
eDirectory Banner Module  •  Q. What is a Banner? 
•  A. eDirectory defines a banner as any ad that will be 

placed on the site in one of three areas on the site 

•  Q. Where are the banners on the site? 

•  A. eDirectory has defined three loca;ons of banners on 
the your directory 
–  Top  

•  Available on ALL pages 

–  BoAom 
•  Available on ALL pages 

–  Side(s)  
•  Also called FEATURED banners 
•  Not available on Adver;se and Contact Us pages 

•  Q. How do I put a banner in? 

•  A. Banners, just like lis;ngs can be signed up for by 
clients or input by a site administrator.   
–  (we will show the site admin for this training) 

This tutorial will aAempt to answer 
some of the ques;ons related to 
the eDirectory banner system, and 
it’s use. 

What is a banner? 

Where are the banners on the site? 
How do I put a banner in? 
Where will the banners display? 
How will the banners display? 



Inser3ng A Banner 

1.  Login to sitemgr 
1.  hAp://(yourdomain)/sitemgr 

2.  Click on “Ad Banner” link from leY 
admin menu 

3.  Click on “Add” from banner admin 
menu 

hAp://(yourdomain)/sitemgr 

Main Admin Menu 

Banner Admin Menu 



Inser3ng A Banner 

1.  Login to sitemgr 
1.  hAp://(yourdomain)/sitemgr 

2.  Click on “Ad Banner” link from leY 
admin menu 

3.  Click on “Add” from banner admin 
menu 

4.  Fill out fields for clients banner 
1.  BANNER DETAILS IS A CRUCIAL 

SECTION 

 Lets go into deeper into this sec/on, 
and answer the ques/ons from the first 
slide about where, and how will the 
banners display, as you will need to 
know this to input the data in the 
details sec/on 

5.  Click submit to complete the 
banner inser;on 

6.  Ac;vate the banner 



Inser3ng A Banner 
 Banner Details 

Cap;on:  
This is the name or descrip;on to be used 
with the adver;sement. 

Sec;on:  
Which page of the website should the 
banner appear  
general pages = all pages except, lis;ngs, 
classifieds, ar;cles, events 

(banners cannot appear on all pages 
without a customiza;on) 

Category: 
Non‐Category = General 
Category = Specific Loca;on 

Open In New Window:  
YES = New pop‐up window will be 
generated and site will display in this 
window 
NO = Site will load in the current window 
replacing the directory content 

Des;na;on URL: 
The clients URL (you do not need to put 
the www in the URL) 

Banner Script: 
If the client would like to use a script for 
his banner (dynamic graphic) then you 
will need to check the box, and put the 
code for the script in the box 

File: 
If the client is NOT using a script, then a 
banner image MUST be choosen.  
Click browse to locate the image on your 
local machine to use in the banner 

Banner Loca;ons (sec;on/category) 
When you are inser;ng a banner, you need to choose a loca;on for the banner to display in, 
ie… what page 

On each page you need to choose a loca;on for display.  Op;ons are a General loca;on (Non‐
Category) or a specific loca;on (Category).   

Banners in a Non‐Category loca;on will ONLY display on the front page of the page.  Category 
loca;on based ads will only display in the category chosen. 

(NOTE: if you choose the top level of category, the banner will display in all lower levels.  If you 
start at a lower level, it will display on the level above, and below the star;ng loca;on, but not 
in subcategories on the same level. ) 

Banner Parent Category 

Child Category  Child Category 

Sub Child Cateogry 

Sub Child Cateogry 

Sub Child Cateogry 

Sub Child Cateogry 

The above chart shows that banners in categories will flow up and down in the 
same category level, but NOT across the same levels. 



Inser3ng A Banner 

1.  Login to sitemgr 
1.  hAp://(yourdomain)/sitemgr 

2.  Click on “Ad Banner” link from leY 
admin menu 

3.  Click on “Add” from banner admin 
menu 

4.  Fill out fields for clients banner 
1.  BANNER DETAILS IS A CRUCIAL 

SECTION 

5.  Click submit to complete the 
banner inser;on 

6.  Ac;vate the banner 

Click on word “pending” 

You will need to specify the renewal date and change the status to “ac;ve”  


